Patrik Fanta

Skoleni pro skoly - Klasterec nad Ohi

SKOLENi PRO SBOROVNU

NABIDKA SKOLENi PRO SKOLY

Excel, Word a Outlook pro skolu

Ctyfi samostatné moduly po 4 hodinach, kola si vybere, co jeji lidé potfebuiji. Cvici se na
tabulkach a dokumentech, se kterymi se ve Skole opravdu pracuje.

PRO KOHO
ucitele, tfidni ucitele, vedeni a administrativa Skoly

Moduly (kazdy 4 vyuéovaci hodiny)

Excel pro uéitele

buriky a formaty, vzorce a funkce (SUMA, PRUMER,
KDYZ), fazeni a filtry, podminéné forméatovani, graf,
tisk a PDF; na prikladu znamek a dochazky

Word

styly a automaticky obsah, $ablony skoly, hlavicky a
Cislovani, tabulky a obrazky, hromadna
korespondence (dopisy rodictm), revize a komentare

DELKA
4 vyucovaci hodiny za modul, dva moduly = cely den (1
hodina = 45 minut)

Excel pro vedeni a administrativu

XLOOKUP, propojeni tabulek, kontingencni tabulky a
grafy, rozbalovaci seznamy, ¢isténi dat, Excel s pomoci
Al

Outlook

poradek v posté a pravidla, kalendar porad a sdilené
kalendare, Sablony e-maill a podpis, sdilené schranky,
kazdodenni tipy

Doporuéené kombinace na cely den (8 hodin)

PRO TRIDNi UGITELE
Excel pro ucitele + Word
Outlook

Co si odnesete

e cvicne soubory k dalSimu pouziti

e tahak s postupy a klavesovymi zkratkami
e osvédceni o absolvovani

Patrik Fanta
608 041998 - servis@patrikfanta.cz
patrikfanta.cz

PRO VEDENI A ADMINISTRATIVU
Excel pro vedeni a administrativu +

PRO CELY SBOR
Excel pro ucitele + Outlook

Jak Skoleni probiha

e pfimo u vas ve skole, na vasi technice

e skupinado 15 lidi, vétsi sbor ve dvou bézich

e obsah upravim podle vasi skoly

e prezencnilistina a osvédceni, Ize hradit ze $ablon
OP JAK

Cena za skupinu do 15 lidi

2h4900Kc-4h8900KE-8h14900Ke

Skoleni na webu

Patrik Fanta, ICO 29932106, TyrSova 138, 43151 Kl&Sterec nad Ohfi, neplatce DPH - Ceny jsou kone&né. Druhy béh ve stejném tydnu -20 %, do 20 km od Klasterce
bez cestovného, dal 8 K&/km. Skoleni nejsou akreditovédna MSMT v systému DVPP; do $ablon OP JAK Ize zafadit i neakreditovana $koleni.



