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Patrik Fanta
Školení pro školy · Klášterec nad Ohří

N A B Í D K A  ŠK O L E N Í  P R O  ŠK O LY

P R O  KO H O

učitelé, třídní učitelé, vedení a administrativa školy

D É L K A

4 vyučovací hodiny za modul, dva moduly = celý den (1
hodina = 45 minut)

Moduly (každý 4 vyučovací hodiny)

Excel pro učitele

buňky a formáty, vzorce a funkce (SUMA, PRŮMĚR,

KDYŽ), řazení a filtry, podmíněné formátování, graf,

tisk a PDF; na příkladu známek a docházky

Excel pro vedení a administrativu

XLOOKUP, propojení tabulek, kontingenční tabulky a

grafy, rozbalovací seznamy, čištění dat, Excel s pomocí

AI

Word

styly a automatický obsah, šablony školy, hlavičky a

číslování, tabulky a obrázky, hromadná

korespondence (dopisy rodičům), revize a komentáře

Outlook

pořádek v poště a pravidla, kalendář porad a sdílené

kalendáře, šablony e-mailů a podpis, sdílené schránky,

každodenní tipy

Doporučené kombinace na celý den (8 hodin)

PRO TŘÍDNÍ UČITELE

Excel pro učitele + Word

PRO VEDENÍ A ADMINISTRATIVU

Excel pro vedení a administrativu +

Outlook

PRO CELÝ SBOR

Excel pro učitele + Outlook

Co si odnesete

cvičné soubory k dalšímu použití

tahák s postupy a klávesovými zkratkami

osvědčení o absolvování

Jak školení probíhá

přímo u vás ve škole, na vaší technice

skupina do 15 lidí, větší sbor ve dvou bězích

obsah upravím podle vaší školy

prezenční listina a osvědčení, lze hradit ze šablon

OP JAK

Patrik Fanta
608 041 998 · servis@patrikfanta.cz
patrikfanta.cz

2 h 4 900 Kč · 4 h 8 900 Kč · 8 h 14 900 Kč

Školení na webu

Patrik Fanta, IČO 29932106, Tyršova 138, 431 51 Klášterec nad Ohří, neplátce DPH · Ceny jsou konečné. Druhý běh ve stejném týdnu −20 %, do 20 km od Klášterce

bez cestovného, dál 8 Kč/km. Školení nejsou akreditována MŠMT v systému DVPP; do šablon OP JAK lze zařadit i neakreditovaná školení.

ŠK O L E N Í  P R O  S B O R O V N U

Excel, Word a Outlook pro školu
Čtyři samostatné moduly po 4 hodinách, škola si vybere, co její lidé potřebují. Cvičí se na

tabulkách a dokumentech, se kterými se ve škole opravdu pracuje.

Cena za skupinu do 15 lidí


